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ПОРЯДОК 

приема граждан на обучение по дополнительной общеразвивающей  

образовательной программе «волейбол» (разноуровневая) 

 муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Спортивной школы «Уралочка» имени Почетного гражданина  

города Нижний Тагил Н.В. Карполя  

 

 

1.Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила приема на обучение по дополнительной общеразвивающей 

образовательной программе «волейбол» (разноуровневая), в МБУ ДО «СШ «Уралочка» им. 

Н.В. Карполя (далее – Учреждение) регламентируются:  

-  Конституцией Российской Федерации, Конвенцией о правах ребенка;  

-  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлении 

государственных и муниципальных услуг»;  

- Федеральным Законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации 

от 04.07.2014 № 41 «Об утверждении СанПин2.4.4.3172-14 «Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы 

образовательных организаций дополнительного образования детей»;  

- Приказом Министерства спорта России от 27.12.2013 г. №1125 «Об утверждении 

особенностей организации и осуществления образовательной, тренировочной и 

методической деятельности в области физической культуры и спорта» (зарегистрировано в 

Минюсте России 05.03.2014 № 31522);  

- Приказом Министерства образования и науки России от29.08.2013 № 1008 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам» (зарегистрировано в Минюсте 

27.11.2013 № 30468); 

1.2. Настоящий Порядок регламентирует оформление возникновения, приостановления 

и прекращения отношений между Муниципальным бюджетным учреждением 

дополнительного образования «Спортивная школа «Уралочка» имени Почетного 

гражданина города Нижний Тагил Николая Васильевича Карполя и обучающимися и (или) 



родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся (далее 

также - образовательные отношения). 

1.3. Основанием возникновения, приостановления и прекращения образовательных 

отношений является Приказ учреждения. 

1.4. Цель - повышение качества, доступности и оперативности предоставления 

заявителям услуги, создание необходимых условий для участников отношений, 

возникающих при предоставлении услуги, определение сроков и последовательности 

осуществления административных процедур при предоставлении услуги. Срок реализации 

Программы – 6 лет (Приложение №1).  

1.5. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:  

- прием заявлений и документов;  

- зачисление в школу.  

1.6. Учреждение на своем информационном стенде и официальном сайте школы 

размещает следующую информацию и документы с целью ознакомления с ними 

поступающих и их законных представителей:  

-  копию Устава школы;  

- выписку из реестра лицензий на осуществление образовательной деятельности (с 

приложениями);  

- сведения о количестве бюджетных мест в текущем году для приема граждан по 

дополнительной общеразвивающей образовательной программе «волейбол», а также 

количество свободных мест (при наличии);  

- сведения о сроках приёма документов на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам в текущем году;  

 

2. Приём заявлений и документов, регистрация заявлений 

 

2.1.  Конкретные сроки устанавливаются приказом учреждения соответствующего года. 

В приказе учреждения отдельно указываются: 

- сроки приема заявления и иных документов; 

- сроки проведения отбора по дополнительной общеразвивающей образовательной 

программе; 

- сроки зачисления поступающих в учреждение. 

2.2. При наличии свободных мест для приема на обучение по соответствующей 

дополнительной общеразвивающей образовательной программе «волейбол» в учреждении 

срок приема продлевается до момента заполнения свободных мест, но не позднее 30 

сентября соответствующего года. Продление срока осуществляется приказом учреждения.  

2.3. Для приема на обучение поступающий или родители (законные представители) 

поступающего представляют следующие документы: 

- заявление о приеме на обучение по дополнительной общеразвивающей 

образовательной программе (Приложение № 2); 

- медицинские документы, подтверждающие отсутствие у поступающего 

противопоказаний для освоения дополнительной общеразвивающей образовательной 

программы; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя); 

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

- для поступающих - граждан Российской Федерации старше 14 лет - копию паспорта 

гражданина Российской Федерации; 

- две фотографии поступающего размером 3x4 см.; 

- согласие на обработку персональных данных поступающего и (или) родителей 

(законных представителей) поступающего; 



- согласие на обработку персональных данных поступающего, разрешенных для 

распространения (для размещения результатов индивидуального отбора на сайте 

учреждения). 

- лица, ранее занимающиеся видом спорта, но не имеющие спортивного разряда, по 

своему усмотрению могут предоставить справку об обучении или о периоде обучения или 

иную справку, подтверждающую прохождение спортивной подготовки в другой 

физкультурно-спортивной организации или организации, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

2.4. При посещении учреждения и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами учреждения поступающий или родители (законные представители) 

поступающего предъявляют дополнительно к копиям оригиналы: 

- свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; паспорта гражданина Российской Федерации (для поступающих - граждан 

Российской Федерации старше 14 лет); 

- документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя). 

- иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

- поступающий или родители (законные представители) поступающего имеют право по 

своему усмотрению представлять другие документы, в том числе отражающие 

индивидуальные достижения поступающего (дипломы, грамоты и т.п.). 

-   прием заявлений ведется инструктором-методистом или тренером-преподавателем. 

- прием заявления и иных документов при личном посещении учреждения 

осуществляется в соответствии с режимом и графиком работы учреждения. 

 

3. Основания для отказа в приеме документов,  

необходимых для предоставления услуги 

 

Основаниями для отказа приема документов являются следующие факты:  

- за предоставлением услуги обратилось лицо, не являющееся заявителем (родитель, 

законный представитель);  

-  в заявлении отсутствуют сведения, необходимые для предоставления услуги;  

- согласно медицинскому документу, выданному медицинской организацией, у 

поступающего имеются медицинские противопоказания к занятиям соответствующим 

видом спорта;  

- медицинский документ, подтверждающий отсутствие у поступающего медицинских 

противопоказаний к занятиям соответствующим видом спорта по дополнительной 

общеразвивающей образовательной программе, выдан более чем за три месяца до даты 

подачи заявления;  

- текст заявления или его части не поддаются прочтению;  

- в заявлении содержатся подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;  

- в документах, предоставляемых заявителем (представителем заявителя), содержатся 

серьезные повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать содержание 

документа;  

- заявитель (представитель заявителя) не представил документы, и фотографии или 

фотографии не соответствуют требованиям, указанные в п.2.3. данных Правил;  

- возраст поступающего не соответствует (не достиг или превышает верхний предел) 

возрасту для зачисления на обучение по дополнительной общеразвивающей 

образовательной программе по виду спорта;  

- сведения, указанные в подлинниках документов, не соответствуют сведениям, 

указанным в заявлении.  

- отсутствие вакантных мест в Учреждении. 

 

 



4. Порядок приема граждан на обучение по  

дополнительной общеразвивающей образовательной программе 

 

4.1. К освоению дополнительной общеразвивающей образовательной программе 

допускаются поступающие без предъявления требований к уровню образования, не 

имеющие медицинских противопоказаний.  

4.2. Количество обучающихся на бюджетной основе для обучения по дополнительной 

общеразвивающей программе, определяется учредителем образовательной организации в 

соответствии с муниципальным заданием на оказание муниципальных услуг.  

4.3. При переходе обучающихся из другой спортивной школы в учреждение, 

предоставляется выписка из приказа о виде спорта, периоде и стаже занятий, спортивном 

разряде, медицинская справка-допуск к учебно-тренировочным занятиям. Перевод 

осуществляется при наличии свободных мест.  

4.4. Для организации проведения приема в Учреждение формируется приемная 

комиссия. Порядок формирования и работы приемной комиссии регламентируется 

положением о приёмной комиссии поступающих на обучение по дополнительной 

общеразвивающей образовательной программе «волейбол» (разноуровневая).  

4.5. Организация работы приемной комиссии обеспечивает соблюдение прав граждан в 

области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность 

и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и 

склонностей поступающих, доступность руководства приемной комиссии на всех этапах 

проведения приема обучающихся.  

4.6. Приёмная комиссия школы обеспечивает функционирование телефонных линий, а 

также, при имеющейся возможности, раздела сайта в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» для оперативных ответов на обращения, 

связанные с приемом поступающих.  

 

5. Порядок зачисления и дополнительный прием поступающих на обучение по 

дополнительной общеразвивающей образовательной программе 

 

5.1. Зачисление поступающих в Учреждение на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе осуществляется без вступительных испытаний в порядке 

очередности поступивших заявлений.  

5.2. Учреждение готовит Приказ о зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей образовательной программе и подписывается директором;  

5.3. Организация дополнительного приема и зачисления поступающих осуществляется в 

соответствии с локальным актом, при этом информация о сроках дополнительного приема 

поступающих размещается на официальном сайте школы в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет и на информационном стенде Учреждения.  

5.4. Зачисление оформляется приказом директора на основании решения приемной 

комиссии.  

5.5. Информирование заявителей о зачислении осуществляется способом, выбранным 

заявителем при подаче заявления:  

- устно -при личном обращении заявителя в школу;  

- по телефону заявителя;  

 

6. Заключительное положение 

 

Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения приказом директора 

МБУ ДО «СШ «Уралочка» им. Н.В. Карполя. 

 



Приложение № 1 

к Правилам приема на обучение по 

дополнительной общеразвивающей 

образовательной программе 

«волейбол» (разноуровневая), 

утвержденным приказом МБУ ДО 

«СШ «Уралочка» им. Н.В. Карполя 

 от «___» ___________ 20__ г. № 

______ 

 

 

 

Дополнительная общеразвивающая образовательная 

программа «волейбол» (разноуровневая), по которой 

осуществляется прием на обучение 

в МБУ ДО «СШ «Уралочка» им. Н.В. Карполя 

 

 

Наименование 

дополнительной 

образовательной программы 

спортивной подготовки 

Спортивная 

дисциплина 

Продолжительность  

обучения на этапе 

спортивной 

подготовки 

Возрастные границы 

лиц, зачисляемых на 

спортивную 

подготовку 

(по состоянию 

на 1 сентября года 

поступления в НП-1) 

Дополнительная 

общеразвивающая 

образовательная программа 

«волейбол» (разноуровневая) 

волейбол СО – 6 лет 7 лет 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 2 

к Правилам приема на обучение по 

дополнительной общеразвивающей 

образовательной программе 

«волейбол» (разноуровневая) 

утвержденным приказом МБУ ДО 

«СШ «Уралочка» им. Н.В. Карполя 

 от «___» ______20__ г. № ______ 

 

Форма 
 

Директору  

МБУ ДО «СШ «Уралочка» им. Н.В. Карполя 

 
фамилия, и.о. директора учреждения 

от 
фамилия заявителя 

 
имя 

 
отчество (при наличии) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приеме на обучение по дополнительной 

общеразвивающей образовательной программе «волейбол» 

(разноуровневая) 
 

 

Прошу принять меня / моего ребенка  _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

на обучение в учреждение по дополнительной общеразвивающей образовательной программе 

«волейбол» (разноуровневая): 

Сведения о поступающем 

Фамилия в именительном падеже  

Имя в именительном падеже  

Отчество (при наличии) в именительном падеже  

Дата рождения (число, месяц, год)  

Домашний адрес  

 

Наименование общеобразовательной школы 

или дошкольного образовательного учреждения 

на 01.09 текущего года 

 

Сведения о родителях (законных представителях) 

Степень родства Мать / опекун / законный представитель (подчеркнуть) 

Фамилия в именительном падеже  

Имя в именительном падеже  

Отчество (при наличии) 

в именительном падеже 

 

Место жительства  

 

Место работы  

 

 

Занимаемая должность  

 

Телефон  



 

e-mail  

Степень родства Отец / опекун / законный представитель (подчеркнуть) 

Фамилия в именительном падеже  

Имя в именительном падеже  

Отчество (при наличии) 

в именительном падеже 

 

Место жительства  

 

Место работы  

 

 

Занимаемая должность  

 

Телефон  

e-mail  

 

С уставом учреждения, со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, с Правилами приема в учреждение на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе, с 

правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а) 

 

 подпись 

 

«___» ____________ 20__ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


